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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРОХЛАДНЫЙ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

П Р И К А З

«28» августа 2017 года







№ 247
Об утверждении плана работы МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год

В целях обеспечения эффективной деятельности по реализации государственной политики в области образования, планирования работы в 2017-2018 учебном году, своевременного и качественного проведения мероприятий, организации и координации деятельности МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» и образовательных учреждений,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план работы МУ «Управление образования местной администрации                    г.о. Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год (приложение).

2. Назначить ответственных:

· за формирование плана значимых мероприятий, проводимых МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР», а также ежемесячного плана работы и его рассылку по образовательным организациям Леснову Т.В., старшего методиста информационно-аналитического отдела;

· за размещение планов работы годового и ежемесячного на официальном сайте МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» Макарян О.Р., программиста МУ УО;

· за разработку плана работы МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» на 2018-2019 учебный год Гоову М.А., начальника методического отдела;

· за подготовку аналитического материала по итогам учебного года (анализ работы МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» за 2017-2018 учебный год) Бестаеву Е.В., начальника информационно-аналитического отдела;
· за организацию, проведение мероприятий и подведение итогов в соответствии с планом работы МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год всех сотрудников, задействованных в реализации утверждённого плана работы МУ УО;

· за своевременную подготовку отчётных материалов (информация, отчёт, аналитический материал, статья, фотоматериал, распорядительный документ о проведении и об итогах проведенного мероприятия, материалы для медиатеки сайта и т.д.) для размещения их на официальном сайте МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» Сирица Н.В., старшего методиста методического отдела, Бестаеву Е.В., начальника информационно-аналитического отдела, Смола З.Л., начальника отдела анализа и мониторинга;
· за своевременную подготовку информации (анонс, отчёт, статья, фотоматериал, и т.д.) для размещения их на официальной странице МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» в VK.COM Харсиеву Л.М. методиста методического отдела.
3. Работникам МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» в течение всего периода организовать своевременное внесение изменений и дополнений в ежемесячный план работы МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» и его исполнение в 2017-2018 учебном году.
4. Руководителям общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования формировать план работы с учётом мероприятий плана работы МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год.
5. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя начальника МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР»                           О.Г. Сухнёву.

Начальник

МУ «Управление образования

местной администрации г.о. Прохладный КБР»                                                         И.И. Ворон
Исп.: Гоова М.А.

Тел.: 4-24-94

Приложение 

УТВЕРЖДЁН

приказом МУ «Управление образования местной администрации

городского округа Прохладный КБР»

от 28.08.2017г. № 247
ПЛАН РАБОТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРОХЛАДНЫЙ КБР»

НА 2017-2018 УЧЕБНЫЙ ГОД

Содержание плана работы

МУ «Управление образования местной администрации

городского округа Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год
1. Задачи на 2017-2018 учебный год.

2. Регламент деятельности МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год.

3. Организационные мероприятия по основным направлениям деятельности:

· повышение квалификации педагогических работников;

· дошкольное образование, начальное общее образование, основное общее образование;

· дополнительное образование;

· воспитательная работа и патриотическое воспитание;

· развитие физической культуры и спорта, Всероссийского физкультурно - спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ФСК ГТО),  и реализация здоровьесбережения;

· работа с одаренными и высокомотивированными детьми;

· итоговая аттестация 9,11 классов;

· предоставление качественного и доступного образования детям с ОВЗ;

· молодёжная политика (работа молодёжной администрации, движение ЮНАРМИИ, МГЕР, «Российское движение школьников);

· профориентационная работа;

· организация работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей;

· охрана труда и техника безопасности.

4. Мероприятия по соблюдению и исполнению законодательства в сфере образования (аудит);
5. Мониторинг качества предоставляемых образовательных услуг.

6. Работа с кадрами:

· семинар руководителей образовательных учреждений;

· семинар заместителей директоров по УВР

· семинар заместителей директоров по ВР;

· семинар заведующих дошкольными отделениями;

· семинар старших воспитателей дошкольных отделений;

· совещания с заместителями директоров по УВР, ВР, социальными педагогами, вожатыми и психологами, руководителями ШМО и ГМО.

7. План работы отделов (методический отдел, информационно-аналитический отдел,  отдел анализа и мониторинга).

§ 1. Перспективы развития основных направлений муниципальной системы образования и основные задачи Управления образования 

на 2017-2018 учебный год:

· реализация государственной политики в области развития системы образования, обеспечивающей вариативность и многообразие образовательной среды, расширяющей доступность качественного образования;
· анализ современного состояния, перспективы развития системы дошкольного образования в муниципалитете через решение проблемы доступности дошкольного образования;

· формирование организационных, нормативно-правовых механизмов, обеспечивающих создание развивающей системы образования;

· создание условий для повышения уровня образовательной и профессиональной компетентности педагогических работников в условиях модернизации российской системы образования через муниципальную методическую службу и эффективное сотрудничество с работниками ИПК и ПРО КБГУ им. Х.М. Бербекова, ГОУ РЦНПР и другими организациями;

· развитие теоретических и практических аспектов формирования системы управления качеством образования через совершенствование нормативно-правового регулирования отношений в сфере образования; 

· совершенствование системы мер, направленных на развитие материально-технической базы образовательных учреждений; 

· совершенствование системы работы с одаренными и высокомотивированными детьми по различным направлениям деятельности (художественно-эстетическое, интеллектуальное, хореографическое, коммуникативное, литературно-поэтическое, декоративное и изобразительное, музыкальное, гражданско-патриотическое, спортивное, естественнонаучное  и т.д.);
· развитие молодёжных движений в части реализации проекта «Российское движение школьников» на базе пилотных школ, а также ЮНАРМИИ, МГЕР и молодёжной администрации как коллегиального, совещательного органа в области молодёжной политики;
· реализация мероприятий в рамках муниципальных программ/подпрограмм.

§ 2. Регламент деятельности МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» на 2017-2018 учебный год

	Мероприятия
	Цикличность
	Ответственные

	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений
	вторник в 15:00
	Ворон И.И.

	Совещание руководителей учреждений дополнительного образования
	Последняя пятница месяца  в 10:00
	Суншева Л.М.

	Совещание заведующих дошкольными отделениями
	1 раз в 2 месяца в 10:00
	Серегина О.Ю.

	Аппаратное совещание работников Управления образования
	еженедельно по понедельникам
	Ворон И.И.

	Августовское секционное заседание руководителей ОУ и учреждений дополнительного образования 
	1 раз в год
	Ворон И.И.

	Августовское секционное заседание заместителей директоров по воспитательной работе общеобразовательных учреждений 
	1 раз в год
	Методический отдел

	Консультативный совет по дошкольному образованию 
	1 раз в год
	Тур И.В.

	Консультативный совет по начальному общему образованию
	1 раз в год
	Гоова М.А.

	Консультативный совет по основному общему, среднему общему и дополнительному образованию
	1 раз в год
	Сирица Н.В.

	Постоянно действующий семинар заместителей директоров по УВР ООО общеобразовательных учреждений 
	1 раз в год
	Сирица Н.В.

	Постоянно действующий семинар заместителей директоров по ВР образовательных учреждений
	1 раз в год
	Кириенко С.С.

	Августовское секционное заседание заместителей директоров по воспитательной работе общеобразовательных учреждений 
	1 раз в год
	Методический отдел

	Постоянно действующий семинар заведующих ДО
	1 раз в год 
	Тур И.В.

	Постоянно действующий семинар старших воспитателей ДО
	1 раза в год 
	

	Заседания ГМО /ИГМО
	4 раза в год 
	Методисты МО,
Тур И.В.

	Методические и инструктивные /организационные совещания с руководителями ШМО, ГМО/ИГМО, заведующими ДО, заместителями директоров по УВР, ВР, социальными педагогами, вожатыми
	В течение года 
(по мере необходимости)
	Методисты МО,
Тур И.В.

	Приём граждан:

· начальник МУ УО

· зам. начальника МУ УО

· ведущий специалист по ДО

· специалист по кадрам
	вторник с 14 до 18.00

четверг с 9 до 13.00

среда с 9 до 13.00

пятница с 9 до 13.00

вторник с 9 до 12:00

пятница с 9 до 12:00

ежедневно с 9 до 13:00
	Ворон И.И.
Сухнёва О.Г.

Серегина О.Ю.

Зелина В.В.

	Внешкольные /городские массовые мероприятия
	Суббота и воскресенье с 10:00 часов, 

в учебные дни не ранее 14:00 часов
	Сотрудники МУ УО, руководители ОУ

	Подготовка и сдача материалов к совещаниям и семинарам заместителю начальника МУ УО
	за 3 дня до мероприятия
(по требованию)
	

	Подготовка ежемесячного плана работы МУ УО, плана значимых мероприятия
	(15 числа каждого месяца)
	Бестаева Е.В.,

методисты ИАО

	Разработка годового плана работы МУ УО на следующий учебный год с учётом анализа работы по итогам предыдущего учебного года
	До 10 сентября ежегодно
	Гоова М.А.

	Подготовка и сдача анализа работы по курируемым направлениям ежегодно:

· 9 месяцев календарного года;

· за весь календарный год;

· за полный учебный уч. год
	15 декабря 2017 г.
30 декабря  2017 г.
30 июня 2018 г.
	Сотрудники 

МУ УО

	Подготовка сводного анализа работы отделов за 9 месяцев и за весь календарный  год
	30 декабря 2017 г.
	Гоова М.А.,

Бестаева Е.В.,

Смола З.Л.,

Суншева Л.М.. Серёгина О.Ю.

	Подготовка сводного анализа работы МУ УО  за 9 месяцев и за весь календарный  год
	До 20 января 
2018 г.
	Сухнёва О.Г.

	Подготовка анализа работы МО за 2017-2018 учебный год.
	До 30 июня 2018 г. 
	Гоова М.А.,

методисты МО

	Подготовка анализа работы ИАО за 2017-2018 учебный год.
	
	Бестаева Е.В.,

методисты ИАО

	Подготовка анализа работы ОМиА за 2017-2018 учебный год.
	
	Смола З.Л.,

методисты


§ 3. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ПО НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1. Разработка нормативных и правовых документов
	№
	Содержание деятельности
	Сроки 
	Ответственные 

	1.1
	Подготовка постановлений и распоряжений главы местной администрации городского округа Прохладный КБР:

	
	«О введении профстандарта в образовательных учреждениях г.о.Прохладный КБР»
	Июль
	Зелина В.В. ,
Калмыкова О.О.

	
	«О введении эффективного контракта в ОУ г.о. Прохладный КБР»
	Август
	

	
	«О награждении работников»
	
	

	
	«Об организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях в 2017-2018 уч. году»
	Август-сентябрь
	Смола З.Л.

	
	«О проведении единого государственного экзамена»
	февраль-март
	Бестаева Е.В.

	
	«Об организации отдыха, оздоровления, занятости детей и молодежи в период школьных каникул»
	Март-апрель  
	Суншева Л.М.

	
	«О проведении ремонтных работ и режиме работы дошкольных отделений в летний период»
	Апрель
	Серегина О.Ю.

	
	«О закреплении микрорайонов за общеобразовательными учреждениями городского округа Прохладный КБР»
	Январь
	Серегина О.Ю.

	
	«О проведении праздника Последнего звонка в общеобразовательных учреждениях»
	Май 
	Ларченко С.Е.

	
	«О проведении выпускных вечеров в образовательных учреждениях»
	Май 
	

	
	«О проведении августовской конференции педагогических работников»
	Май-июль
	Гоова М.А.

	
	«О подготовке образовательных учреждений к новому учебному году»
	Июнь
	Степанова Л.А.

	
	«Об итогах городского смотра-конкурса на лучшее образовательное учреждение по подготовке к новому учебному году»
	Август
	Смола З.Л.

	
	«О проведении торжественной линейки, посвященной Дню знаний в ОУ»
	Август
	Ларченко С.Е.

	
	О внесении изменений в Муниципальную программу «Развитие образования в городском округе Прохладный КБР на 2017-2019 годы», утвержденную Постановлением местной администрации городского округа Прохладный КБР от 30.12.2016 года №2067
	В течение года
	Смола З.Л.

	1.2.
	Разработка (корректировка) локальных актов (по мере необходимости/актуальности)

	
	Формирование нормативно-правовой базы муниципального уровня, регламентирующей организацию и проведение государственной итоговой аттестации выпускников в 2017-2018 учебном году. 
	В соответствии с документами вышестоящего органа
	Бестаева Е.В.

	
	Разработка Положений о проведении городских мероприятий (конкурсы, фестивали, акции, «круглые столы» и т.п.)  спортивной, творческой, интеллектуальной, музыкальной и др. направленности
	В течение года
	Методисты МО


2. Реализация федеральных и республиканских программ
Обеспечение участия муниципальной системы образования в реализации приоритетного национального проекта «Образование»
	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	2.1.
	Информирование общественности, ОУ и УДО через размещение информации на официальном сайте МУ УО о проделанной работе, проведённых мероприятиях.
	В течение учебного года
	Сухнёва О.Г.,

Гоова М.А.,

Бестаева Е.В., 

Смола З.Л.

	2.2.
	Реализация модели информатизации общеобразовательных учреждений.
	В течение года
	Бестаева Е.В.,
Степанова Ю.В.

	2.3.
	Обеспечение контроля работы официальных сайтов ОУ, УДО и МУ УО.
	В течение года 
	

	2.4.
	Модернизация, ремонт в образовательных организация в соответствии с МП «Развитие образования в городском округе Прохладный КБР на 2017-2019 годы», утвержденную Постановлением местной администрации городского округа Прохладный КБР от 30.12.2016 года №2067». 
	В течение года
	Степанова Л.А. Смола З.Л.

	2.5.
	Предоставление информации и отчётов о ходе реализации федеральных программ в Министерство образования, науки и по делам молодёжи КБР.
	В течение года

(по запросу)
	Сухнёва О.Г., Суншева Л.М., Гоова М.А., Бестаева Е.В., Смола З.Л.

	2.6.
	Техническая экспертиза документов учителей, претендующих на грант президента в рамках ПНПО «Образование».

Организация работы муниципальной конкурсной комиссии по рассмотрению документов на участие в конкурсном отборе ПНПО.
	По графику МОН КБР
	Сухнёва О.Г.,

Гоова М.А.,

Сирица Н.В.

	2.7.
	Организационное сопровождение реализации мероприятий:

· обобщение и распространение опыта работы лучших педагогов, классных руководителей через работу ГМО/ИГМО, а также участие в конкурсах профессионального мастерства;

· обеспечение участия обучающихся в олимпиадах, научно-практических конференциях, интеллектуальных играх, соревнованиях и т.д.
	В течение года 
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты МО

	2.8.
	Подготовка материалов для размещения на сайте местной администрации городского округа Прохладный, в периодической печати, а также МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР»
	По мере проведения мероприятий
	Сухнёва О.Г.,

Суншева Л.М.

Серёгина О.Ю.

Бестаева Е.В.,

Гоова М.А., 

Смола З.Л.

	2.9.
	Общественное выдвижение учителей на участие в конкурсных отборах ПНПО в 2018 г.

Обеспечение участия в торжественном чествовании учителей-победителей конкурса лучших учителей КБР
	По графику МОН КБР
	Сирица Н.В.

	2.10.
	Обеспечение участия учителей в приоритетном национальном проекте «Образование». Передача материалов в региональную конкурсную комиссию ПНПО.
	По приказу МОН КБР
	

	2.11.
	Проведение мониторинга муниципальной системы образования.
	Ежегодно до 20 октября
	Бестаева Е.В.


3. Государственная итоговая аттестация выпускников.
3.1. Организация и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	3.1.1
	Обеспечение реализации документов федер. и респуб. уровней по вопросам итоговой аттестации в общеобразовательных учреждениях г.о. Прохладный: 

· подготовка документов инструктивно-методического характера на основании полученных и (или) сопроводительных писем Управления образования;

· доведение до сведения администрации ОУ.
	По мере поступления документов МОН РФ и МОН КБР
	Бестаева Е.В.,

Леснова Т.В.

	3.1.2
	Проведение совещаний, консультаций для руководителей общеобразовательных учреждений по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации
	В течение 2-го полугодия учебного года
	

	3.1.3
	Обеспечение участия общеобразовательных учреждений города в проведении государственной итоговой аттестации (ГИА-9)
	В течение года
	

	3.1.4
	Прогнозирование неудовлетворительных результатов по русскому языку и математике при сдаче экзамена в форме ОГЭ и по материалам ГИА-9
	Ноябрь-декабрь
	

	3.1.5
	Работа с комплектом документов по формированию базы данных ГИА-9
	Февраль
	

	3.1.6
	Первичное формирование схемы участия общеобразовательных учреждений города в ГИА-9 в 2017-2018 учебном году
	Февраль
	

	3.1.7
	Подготовка информации о ППЭ, организованных для проведения ГИА-9.
	Февраль
	

	3.1.8
	Формирование базы данных по выпускникам 9 классов.
	Февраль-март 
	

	3.1.9
	Обеспечение обучения организаторов ГИА-9.
	Март 
	


	3.1.10
	Ввод доп. сведений в РБД по выпускникам – участникам основных экзаменов ГИА-9
	Март-апрель
	

	3.1.11
	Обеспечение участия выпускников в репетиционном и пробном экзаменах
	Апрель
	

	3.1.12
	Обеспечение участия выпускников в основных экзаменах в форме ГИА-9
	Май – июнь
	

	3.1.13
	Проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11(12) классов в общеобразовательных учреждениях
	Май-июнь
	Сухнёва О.Г.
Бестаева Е.В.

Леснова Т.В.

руководители ОУ 

	3.1.14
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов в 2017-2018 учебном году. Обработка данных. Подготовка справки
	Июнь-июль
	Бестаева Е.В.,

Леснова Т.В.

	3.1.15
	Составление сводного перечня необходимых документов по итоговой аттестации
	Апрель-май
	Сухнёва О.Г.,

Бестаева Е.В.,
Леснова Т.В.

	3.1.16
	Аудит документации по подготовке и проведению ГИА выпускников 9 и 11(12) классов общеобразовательных учреждений (контроль за ведением школьной документации, накопляемостью и объективностью выставления отметок, прохождением программ по общеобраз. предметам, включенным в учебный план образовательного учреждения; состоянием разъяснительно-информационной работы в ОУ по вопросу организации ГИА)
	Апрель, декабрь
	


3.2 Итоговая аттестация выпускников в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ)

	№
	Содержание деятельности
	Сроки 
	Ответственные 

	3.2.1.
	Обеспечение участия общеобразовательных учреждений города в проведении единого государственного экзамена:
	В течение года
	Сухнёва О.Г.,
Бестаева Е.В.

	
	Информационно-разъяснительная работа с обучающимися и их родителями (законными представителями) на подготовительном этапе.
	Сентябрь – октябрь
	Бестаева Е.В.,
Леснова Т.В.

	
	Информационное обеспечение муниципальной системы образования по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ в 2017-2018 учебном году.
	Сентябрь – октябрь
	Бестаева Е.В.

	
	Работа с комплектом документов по формированию базы данных.
	Февраль
	

	
	Первичное формирование схемы участия общеобразовательных учреждений города в ЕГЭ в 2017-2018 учебном году.
	
	

	
	Подготовка информации о ППЭ, организованным для проведения ЕГЭ.
	
	

	
	Формирование базы данных по выпускникам. 
	Февраль-март 
	

	
	Обеспечение обучения организаторов ЕГЭ.
	Март 
	

	
	Ввод доп. сведений в РБД по участникам основных экзаменов в форме ЕГЭ.
	Март-апрель
	

	
	Обеспечение участия выпускников в репетиционном и пробном экзаменах.
	Апрель
	

	
	Обеспечение участия выпускников в основных экзаменах в форме ЕГЭ.
	Май – июнь
	

	
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ в 2017-2018 учебном году. Подготовка справки.
	Июнь-июль
	


	3.2.2.
	Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ.
	Май-сентябрь
	Сухнёва О.Г.,
Бестаева Е.В.


3.3 Проведение государственного выпускного экзамена для детей с ограниченными возможностями здоровья

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	3.3.1.
	Обеспечение реализации документов федерального и республиканского уровней по проведению государственного выпускного экзамена в общеобразовательных учреждениях: 

· подготовка документов инструктивно-методического характера на основании полученных и (или) сопроводительных писем МОН КБР;

· доведение до сведения администрации ОУ.
	По мере поступления документов республиканского и федерального уровней
	Бестаева Е.В.,

Леснова Т.В.

	3.3.2.
	Подготовка заявки на экзаменационный материал для Министерства образования, науки и по делам молодёжи КБР:

· сбор заявок от всех ОУ города, имеющих выпускников с ОВЗ;

· систематизация и обработка полученных данных; 

· составление сводной заявки г.о. Прохладный КБР на получение экзаменационных материалов для проведения письменных экзаменов в форме ГВЭ 9,11 классов.
	Март
	

	3.3.3.
	Создание нормативной правовой базы муниципального уровня, регламентирующей организацию и проведение государственного выпускного экзамена в 2017-2018 уч. году.
	Март
	

	3.3.4.
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников в форме ГВЭ. Формирование итогового отчета.
	До 20.07.2017г.
	Бестаева Е.В.
Леснова Т.В.


4. Организационная деятельность
	№
	Содержание деятельности
	Сроки 
	Ответственные 

	4.1.
	Организация работы Комиссии по рассмотрению документов работников системы образования города, представленных к награждению отраслевыми наградами.
	В течение года
	Зелина В.В.,
Калмыкова О.О.

	4.2.
	Организация работы Дисциплинарной комиссии МУ «Управление образования местной администрации г.о.Прохладный КБР»
	По мере необходимости
	

	4.3.
	Работа с Пенсионным фондом по обращениям граждан и сдаче отчетов
	В течение года
	

	4.4.
	Организация консультаций для работников кадровых служб по вопросам применения действующего законодательства о труде с изменениями и дополнениями.
	В течение года
	

	4.5.
	Внесение изменений в базу по учету кадрового резерва руководящего состава и муниципальных служащих
	Январь-февраль
	

	4.6.
	Выдача справок, выписок, копий документов об обучении и др. настоящей, прошлой трудовой деятельности работников системы образования г.о. Прохладный КБР
	В течение года
	

	4.7.
	Сбор сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера руководителей ОУ и муниципальных служащих МУ УО
	Март-апрель
	

	4.8.
	Организация работы Комиссии по проведению конкурса по назначению на должность руководителей муниципальных образовательных учреждений и организаций образования городского округа Прохладный КБР 
	По мере необходимости
	

	4.9.
	Организация работы Комиссии по оценке эффективности деятельности и распределению стимулирующих выплат руководителям муниципальных учреждений и организаций образования, культуры и спорта городского округа Прохладный КБР
	По отдельному плану
	Зелина В.В.

	4.10.
	Формирование и ведение базы данных ЭДС
	В течение года
	Серёгина О.Ю.

	4.11.
	Анализ, систематизация и обработка данных по организации питания в г.о. Прохладный.
	В течение года
	Смола З.Л.

	4.12.
	Организация работы с молодыми специалистами:

· формирование количественного показателя молодых специалистов;

· оказание информационно-методической поддержки.
	В течение года (по запросу)
	Сирица Н.В.

	4.13.
	Проведение мероприятий в ОУ по профилактике, информированию учащихся об уголовной ответственности за проявление экстремизма в сфере межэтнических отношений (уроки толерантности, классные часы, родительские собрания с привлечением работников органов прокуратуры, МВД, ФСБ).
	В течение года
	Руководители ОУ

	4.14.
	Взаимодействие с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и Отделом по делам несовершеннолетних МОМВД РФ «Прохладненский»
	В течение года
	Кириенко С.С.

	4.15.
	Сопровождение работы по медицинскому страхованию, диспансеризации работников
	В течение года
	Тур И.В.,

Степанова Л.А.

	4.16.
	Реализация плана мероприятий по подготовке ОУ к новому 2017-2018 учебному году
	В течение года
	Сухнёва О.Г.,

Смола З.Л.,
Степанова Л.А.

	4.17.
	Реализация мероприятий по выполнению требований противопожарной безопасности, обеспечение реализации мероприятий по антитеррористической деятельности в ОУ
	В течение года
	Степанова Л.А.

	4.18.
	Организация обучения на дому
	В течение года
	Руководители ОУ

	4.19.
	Мониторинг деятельности администрации ОУ по организации обучения на дому
	В течение года
	Бестаева Е.В.

	4.20.
	Мониторинг деятельности ОУ города по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Ежеквартально 
(до 5 числа)
	Кириенко С.С.

	4.21.
	Участие в мероприятиях, посвящённых Дню знаний
	01.09.2017 г.
	Работники МУ УО

	4.22.
	Учёт (выявление) и организация работы с детьми, не приступившими к занятиям в ОУ
	Ежемесячно 15 числа  
	Кириенко С.С.

	4.23.
	Согласование и утверждение планов работы ГМО/ИГМО на 2017-2018 учебный год
	До 10.09.2017 г.
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.

	4.24.
	Проведение организационных мероприятий по награждению работников образования
	В течение года
	Комиссия УО по награждению

	4.25.
	Обеспечение учёта детей в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обучению. Подготовка паспорта ОУ.
	Сентябрь
	Руководители ОУ

	4.26.
	Проведение процедуры согласования ходатайств по приему детей в муниципальные ОУ городского округа Прохладный КБР на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет, представленных руководителями ОУ. 
	В соответствии с порядком
	Сухнёва О.Г.

	4.29.
	Организация работы с образовательными учреждениями НПО, СПО, ВПО в целях информирования учащихся выпускных классов с правилами приёма.
	В течение учебного года
	Суншева Л.М.

	
	Организация работы организаций и  учреждений дополнительного образования в каникулярный период
	Период школьных каникул
	Суншева Л.М.

	4.30.
	Обеспечение участия победителя муниципального этапа профессионального конкурса в республиканском этапе всероссийского «Учитель года – 2018»
	По приказу МОН КБР
	Сирица Н.В.

	4.31.
	Аудит организации питания детей в дошкольных отделениях общеобразовательных учреждений.
	По отдельному графику
	Смола З.Л. 


5. Информатизация образования
	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	5.1.
	Организация участия в сетевом конкурсе школьных Интернет- сайтов.
	В течение года
	Бестаева Е.В., Леснова Т.В.,
Степанова Ю.В.

	5.2.
	Координация работ ОУ по использованию сети Интернет.
	В течение года
	

	5.3.
	Создание условий для внедрения автоматизированных программ ведения статистической отчетности на уровне ОУ и МУ УО.
	В течение года
	


6. Работа с педагогическими и руководящими кадрами

	№
	Тема
	Дата
	Ответственные

	6.1.
	Обеспечение процедуры аттестации педагогических и руководящих кадров
	По графику
	Сухнёва О.Г.

Суншева Л.М.
Зелина В.В.

	6.2.
	Помощь в оформлении кадровой документации по руководителям образовательных учреждений и организаций г.о. Прохладный (прием, увольнение, перемещение, отпуск и т.д.).
	В течение года
	Зелина В.В.

	6.3.
	Проведение консультаций для руководителей образовательных учреждений по вопросам кадрового делопроизводства, представления статистической отчетности, аттестации и награждения педагогических работников.
	В течение года 
	Сухнёва О.Г.
Суншева Л.М.

Бестаева Е.В.

Зелина В.В.

	6.4.
	Организация повышения квалификации педагогических работников
	В течение года

(по плану ИПК и ПРО КБГУ, РЦНПР)
	Гоова М.А.,

методисты МО

	6.5.
	Формирование банка вакансий, размещение информации по вакантным местам в ОУ г.о. Прохладный КБР на официальном сайте МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР», помощь в трудоустройстве работников системы образования г.о. Прохладный КБР
	В течение года
	Зелина В.В.

	6.6.
	Оформление наград педагогических работников:

- к юбилеям (работников, учреждений);

- ко Дню знаний;

- ко Дню дошкольного работника;

- ко Дню учителя; 

- ко Дню Российской науки 
	В течение года

	


	6.7.
	Проведение консультаций с работниками кадровых подразделений образовательных учреждений и организаций г.о.Прохладный по вопросам кадрового делопроизводства
	В течение года

(по запросу)
	

	6.1. Совещания руководителей

	6.1.1.
	Об итогах аудита соблюдения законодательства по приёму детей в 1 и 10 классы в ОУ г.о. Прохладный КБР.

Об итогах аудита «Соблюдение правил охраны труда и ТБ»
	4 квартал 2017 г.
	Сухнёва О.Г.,
Степанова Л.А.

	6.1.2.
	Об итогах мониторинга «Организация работы обучения на дому». 
	Февраль
	Бестаева Е.В.

	6.1.3
	Об итогах мониторинга организации питания в дошкольных отделениях. 
Подготовка к проведению ЕГЭ.
	В течение года

Март
	Смола З.Л.
Бестаева Е.В.

	6.1.4
	О подготовке к проведению государственной итоговой аттестации выпускников.

О ходе подготовки к работе оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей на базе общеобразовательных учреждений.
	По приказу вышестоящих органов
	Бестаева Е.В.,

Суншева Л.М.

	6.1.6
	Об итогах проверки организации питания в общеобразовательных учреждений городского округа Прохладный КБР
	Июль
	Смола З.Л.

Гавриш Е.А.

	6.1.7
	Об итогах анкетирования удовлетворенности и информированности родителей (законных представителей) организацией питания в общеобразовательных учреждений городского округа Прохладный КБР
	Ноябрь
	Смола З.Л.
Рахманова О.В.

	7. Массовые мероприятия

	Проведение семинаров в рамках повышения квалификации педагогов через работу городских методических объединений/интегрированных городских методических объединений.
	В течение года
	Гоова М.А., Сирица Н.В.,

методисты МО 

	Участие в республиканских семинарах, вебинарах, конференциях, совещаниях в целях повышения уровня образовательной и профессиональной компетентности работников МУ УО
	В течение года
	Ведущие специалисты, методисты МО, ИАО, ОМА

	Организация участия педагогов:

- в ПНПО «Образование»;

- в конкурсах профессионального мастерства.
	В течение года
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.

	Муниципальный этап Всероссийской предметной олимпиады школьников
	По приказу вышестоящего органа
	Сирица Н.В.,

руководители ОУ

	Организация участия во Всероссийском конкурсе учреждений дополнительного образования детей. Организация участия педагогов дополнительного образования  во Всероссийских конкурсах. 
	По графику МОН РФ
	Суншева Л.М.

	Участие во Всероссийской игре-конкурсе «Русский медвежонок», «Кенгуру», КИТ, «Бриджит бульдог», «Человек и природа».
	По графику вышестоящего органа
	Руководители ОУ, Сирица Н.В.

	Фестиваль иностранных языков.
	По графику
	

	Акция «72 часа добра».
	По графику вышестоящего органа
	Мазлоев Х.Х.

	Участие во Всероссийском конкурсе «Моя законотворческая инициатива».
	По графику вышестоящего органа
	Кириенко С.С.

	Организация и проведение спортивно-массовых и физкультурно-массовых мероприятий в рамках Спартакиады и Всероссийских спортивных игр школьников.
	По графику вышестоящего органа
	Мазлоев Х.Х.

	Организация и проведение мероприятий, предусмотренных МП.
	По отдельному плану
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты МО

	Всероссийские спортивные школьные игры («Президентские спортивные игры/состязания»)
	
	Мазлоев Х.Х.

	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийского конкурса «Учитель здоровья»,                а также участие в республиканском этапе.
	По отдельному плану
	Кириенко С.С.

	Организация и проведение муниципального этапа республиканского конкурса «Религия и толерантность».
	Сентябрь - октябрь
	Кириенко С.С.

	Проведение осенней спартакиады молодёжи допризывного возраста
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	Участие в мероприятии «День призывника»
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	День дошкольного работника.
	По отдельному плану
	Тур И.В.

	Классные часы в ОУ по вопросам празднования Дня Знаний, юбилейной даты  присоединения КБР к РФ, Дня Государственности, проведение всероссийского единого урока по ОБЖ.
	Сентябрь
	Руководители ОУ

	Всероссийский тематический урок подготовки детей к действиям в условиях экстремальных и опасных ситуаций, посвященного 27-й годовщине создания МЧС России (День гражданской обороны)
	4 октября 2017г.
	Руководители ОУ

	Всероссийский урок безопасности школьников в сети Интернет 
	Октябрь 
	Леснова Т.В., руководители ОУ

	Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Живая классика», «Живое слово». 
Участие в республиканском этапе.
	По графику МОН КБР
	Сирица Н.В.

	День народного единства
	4 ноября
	Руководители ОУ

	Организация и проведение интеллектуально-правовой игры «Знатоки избирательного права»
	Ноябрь 
	Кириенко С.С.

	Участие в республиканском этапе конкурса «Религия и толерантность»
	По отдельному плану
	

	Стрелковые соревнования на приз кавалера ордена Славы 3-х степеней Н.А. Герасименко
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	Организация участия победителей и призёров муниципального этапа олимпиады в республиканском этапе предметных олимпиад
	По приказу МОН КБР
	Сирица Н.В.

	Проведение муниципального этапа конкурса «Интеллектуальный марафон младших школьников -2018».
	По отдельному плану
	Гоова М.А.

	Стрелковые соревнования, посвящённые Дню защитника Отечества
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	Городской конкурс патриотической песни «Я люблю, тебя Россия!»
	По отдельному плану
	Харсиева Л.М.,

Кириенко С.С.

	Организация и проведение Недели молодого избирателя.
	По плану ЦИК
	Кириенко С.С.,
Харсиева Л.М.

	Организация участия победителей и призёров муниципального этапа в республиканском этапе конкурса «Интеллектуальный марафон младших школьников-2018»
	По графику ИПК и ПРО КБГУ
	Гоова М.А.

	Городской конкурс «Лучший организатор воспитательной работы в школе»
	По отдельному плану
	Кириенко С.С.

	Диагностика образовательных потребностей педагогов
	Август - май
	Руководители ГМО/ИГМО, методисты МО

	Конкурс «Лидер ученического самоуправления»
	По приказу МОН КБР
	Кириенко С.С.,
Харсиева Л.М.

	Президентские спортивные состязания
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	Президентские спортивные игры
	
	

	Городской смотр-конкурс «Лучший школьный музей, зал боевой славы и трудовой славы»
	По отдельному плану
	Кириенко С.С.

	Проведение муниципального этапа конкурса «Учитель года-2018»
	По отдельному плану
	Сирица Н.В.

	Проведение городского конкурса «Воспитатель года-2018»
	По отдельному плану
	Серёгина О.Ю.,
Тур И.В.

	Проведение городского конкурса на соискание премии главы местной администрации талантливым и одаренным детям
	По отдельному плану
	Гоова М.А.,

методисты МО

	Организация и проведение конкурсов детского творчества в рамках Дней открытых дверей учреждений дополнительного образования
	Февраль - Апрель 
	Суншева Л.М.,
руководители УДО

	Организация и проведение праздника «Последний звонок»
	Май-июнь
	Руководители ОУ

	Участие в республиканском этапе Всероссийского конкурса «За нравственный подвиг учителя»
	По приказу МОН КБР 
	Харсиева Л.М.,
Кириенко С.С.

	Конкурс детского творчества в оздоровительных лагерях
	Июнь - июль
	Суншева Л.М.

	Выпускные вечера в общеобразовательных учреждениях
	Июнь
	Сухнёва О.Г.,
руководители ОУ

	Вручение паспортов РФ, приуроченное ко дню государственности РФ
	По отдельному плану
	Харсиева Л.М.

	Организация работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей на базе ОУ.
	Март-август
	Суншева Л.М.

	Проведение августовских секционных заседаний.
	Август 
	Гоова М.А., Сирица Н.В.,

методисты МО

	Подготовка и проведение августовской конференции работников образования г.о. Прохладный КБР.
	Август 
	Сотрудники МУ  УО

	Смотр-конкурс на лучшее образовательное учреждение города к новому учебному году.
	Август
	Сухнёва О.Г., 
Смола З.Л.,
Степанова Л.А.

	Организация и проведение мониторинга реализации комплексного учебного курса ОРКСЭ в ОУ 
	В течение года
	Гоова М.А.

	Взаимодействие с Межмуниципальным отделом МВД РФ, Отделом УФМС России по КБР, Госучреждением «Центр занятости населения»
	В течение года
	Кириенко С.С.,
руководители ОУ

	Реализация выставочного проекта «Многонациональная Россия»
	По отдельному плану
	Харсиева Л.М.

	Фестиваль «Под мирным небом мы живём»
	По отдельному плану
	Кириенко С.С.,
Харсиева Л.М.

	Организация и проведение конкурсов рисунков, стенгазет и плакатов по вопросу укрепления единства российской нации и этнокультурного развития народов (МП): 

-«Мир глазами детей»;

- городская акция «Нет террору».
	В течение года
	Харсиева Л.М.,
Мазлоев Х.Х.,
Кириенко С.С.

	Реализация в отношении молодежи дополнительных мер по:

- проведению досуга;

- по развитию спортивного движения;
- по работе молодёжной администрации;

- по реализации плана работы ЮНАРМИИ и МГЕРовцев
	В течение года 
	Харсиева Л.М.,
Мазлоев Х.Х.

	Организация проведения цикла мероприятий, посвященных:

- Дню возрождения балкарского народа; 

- Дню памяти жертв Кавказской войны;

- Дню славянской письменности и культуры; 

- Дню народного единства;

- Дню России;

- Дню государственности КБР.
	В течение года
	Сирица Н.В.,

Харсиева Л.М.
Сирица Н.В.,

Харсиева Л.М.
Мазлоев Х.Х.,


	Предоставление отчётной информации по итогам реализации плана мероприятий МП.
	В течение года
	Гоова М.А.

	Подготовка отчета по реализации муниципальных программ
	Полугодие, год по форме
	Смола З.Л.


8. Мониторинг, сбор и передача информации

	№
	Тема
	Дата
	Ответственные

	8.1
	Информационно-технологическое сопровождение мероприятий УО различного уровня 
	В течение года
	Бестаева Е.В.

	8.2
	Мониторинг состояния антитеррористической защищенности и пожарной безопасности ОУ.
	В течение года
	Степанова Л.А.

	8.3
	Мониторинг организации питания в подведомственных ОУ. Подготовка соответствующих приказов, оформление планов-заданий и документов по результатам мониторинга.
	По графику
	Смола З.Л.

	8.4
	Подготовка и размещение информации по нормативно-правовой базе для размещения на сайте администрации города и МУ УО.
	По мере поступления 
	Сухнёва О.Г.

Макарян О.Р.

	8.5
	Приём и обработка информационно-аналитических справок об итогах деятельности ОУ.
	Согласно плану УО
	Сухнёва О.Г., 

Суншева Л.М.

Серёгина О.Ю.,
Бестаева Е.В.

	8.6
	Организация и проведение мониторинга реализации комплексного учебного курса «ОРКСЭ» в ОУ в контексте внедрения ФГОС общего образования, в том числе включая социологическое исследование на тему: «Мнение родительской общественности и педагогического сообщества о проблемах и перспективах введения курса «ОРКСЭ».
	1 раз в год
	Гоова М.А., руководители ОУ

	8.7
	Анализ комплектования 1-х, 10-х классов.
	Сентябрь - октябрь
	Бестаева Е.В.

	8.8
	Сбор информации о детях-инвалидах.
	
	

	8.19
	Мониторинг организации образовательной деятельности в новом 2017–2018 учебном году (объёмные показатели ОУ, комплектование классов, контингент, кадры, тарификация)
	Сентябрь 
	Сухнёва О.Г.,

Зелина В.В.

	8.10
	Прием статистических отчетов.
	Сентябрь-ноябрь

Январь 
	Серёгина О.Ю.,
Рахманова О.В.

	8.11
	Сбор информации о проведении государственной итоговой аттестации учащихся 9 классов.
	Февраль- май 
	Бестаева Е.В.. Леснова Т.В.

	8.12
	Организация работы с образовательными учреждениями НПО, СПО, ВПО в целях информирования учащихся выпускных классов с правилами приёма.

Мониторинг трудоустройства и продолжения образования выпускников ООУ
	В течение учебного года
	Суншева Л.М.

	8.13
	Экспертиза нормативно-правовой и организационно-педагогической документации оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей на базе ОУ
	Май - июнь
	Суншева Л.М.

	8.14
	Сбор планов работы ДО на летний оздоровительный период  
	Май
	Серёгина О.Ю.

	8.16
	Сбор информации, мониторинг реализации энергосберегающих мероприятий в образовательных учреждениях
	Ежеквартально
	Гавриш Е.А.

	8.17
	Сбор информации, мониторинг достижения индикативных показателей в образовательных учреждениях 
	Ежемесячно
	Рахманова О.В.

	8.18
	Сбор информации и внесение в Государственную автоматизированную информационная система «Управление» отчета 1-МУ образовательных учреждений и УО (квартальная)
	Ежемесячно
	Рахманова О.В.

	8.19
	Сбор информации и общий свод статистического отчета формы 1-НД «Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в ОУ»
	октябрь
	Рахманова О.В.

	8.20
	Сбор информации и общий свод статистического отчета формы ОО-2 «Сведения о материально-технической и информационной базе, финансово-экономической деятельности общеобразовательной организации»
	Октябрь-ноябрь
	Рахманова О.В.

	8.21
	Сводная информация по оценочным листам (критерии и показатели эффективности деятельности) руководителей ОУ
	Январь-февраль
	Смола З.Л.

	8.22
	Сбор информации и формирование сводного списка получателей единовременной материальной помощи обучающимся в общеобразовательных учреждениях  из средств республиканского субботника в поддержку детства
	Июнь
	Гавриш Е.А.

	8.23
	Анализ потребления энергоресурсов в ОУ 
	Ежемесячно
	Гавриш Е.А.

	8.24
	Сбор и предоставление информаций, анализов/мониторингов в УЖКХ г.о. Прохладный
	В течение года
	Смола З.Л.


9. Аудит и мониторинг
	Тема
	месяц
	ответственные

	Готовность школ и ДО г.о. Прохладный к началу учебного года
	Август 
	Степанова Л.А.

	· «Соблюдение законодательства при комплектовании 1 и 10 классов» - все ОУ.
· Состояние зданий и территории по санитарно-эпидемиологическому состоянию итогам проведения ремонтных работ - все ОУ и ДО.

· Организация работы учреждений дополнительного образования к  началу учебного года 
	Сентябрь-октябрь
	Бестаева Е.В.
Степанова Л.А.
Суншева Л.М.

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ № 1, СЮН
	Сентябрь
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О.

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - Гимназия № 2  
· Аудит работы по вовлечению в деятельность детских объединений детей, состоящих на профучёте во всех учреждениях дополнительного образования
	Октябрь
В течение года
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О.,
Суншева Л.М.

	· Мониторинг организации работы детских творческих объединений в учреждениях и организациях дополнительного образования
	Постоянно
	Суншева Л.М.

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - Лицей №3 
	Ноябрь
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· Аудит работы УКП МКОУ «СОШ №11» по представлению качественных образовательных услуг, соблюдения законодательства в организации учебно - воспитательного процесса.
	Ноябрь
	Сухнева О.Г., Бестаева Е.В., 
Леснова Т.В.

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ №4, СЮТ
	Декабрь
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ №5, ЦДО
	Январь
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - Гимназия №6 
	Февраль
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ №8, ЦДТ 
	Март
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ №№11, 42 
	Апрель
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· «Состояние нормативно – правовой базы. Ведение кадровой документации» - СОШ №102 
	Май
	Зелина В.В.,

Калмыкова О.О. 

	· Техническое состояние автотранспорта и документации к нему - МБОУ «СОШ № 4 им. А.Г. Головко», МБОУ «СОШ № 8 им. А.С. Пушкина» и МБОУ «Гимназия № 6».

· Документация и состояние ОУ на предмет пожарной безопасности, охраны труда и техники безопасности - МБОУ «Гимназия № 2» (ДО 5, 16, 21), МБОУ «СОШ № 5» (ДО 18,19,20), МБОУ «СОШ № 102 им. А.В. Крестьянинова», МО ДО «СЮН».

· Антитеррористическая защищенность и пожарная безопасность ОУ, УДО и ДО (документация, наглядные пособия, техническое состояние средств).
	Октябрь - ноябрь 2017г.

Декабрь 2017
	Степанова Л.А.

	· Организация обучения на дому в общеобразовательных учреждениях г.о. Прохладный КБР

· Мониторинг достоверности данных статистического отчёта по дополнительному образованию
	2 полугодие

Январь 
	Бестаева Е.В.
Суншева Л.М.

	Состояние ТБ и ОТ в МБОУ «Гимназия № 6» и ДО
	Февраль 
	Степанова Л.А.

	Аудит поставок продуктов питания и качества готовой продукции в ОУ 
	По отдельному графику
	Смола З.Л.

	Аудит сохранности количественного и качественного состава воспитанников УДО
	Постоянно
	Суншева Л.М.

	Мониторинг состояния антитеррористической защищенности и пожарной безопасности ОУ и ДО (техническое состояние средств защиты).
	Апрель - май
	Степанова Л.а.

	Отчёт по обеспечению комплексной безопасности и антитеррористической защищённости образовательного учреждения
	По приказу УО
	

	Мониторинг наличия и функционирования программ фильтрации Интернет - контента 
	Октябрь-март
	Бестаева Е.В.,
Леснова Т.В.,

Степанова Ю.В.

	Мониторинг колич. состава компьютерной, оргтехники и презентационного оборудования в ОУ. 
	Декабрь-май
	

	Мониторинг скорости интернет - все ОУ
	В течение года
	

	Мониторинг обновления сайтов ОУ
	Ежемесячно
	

	Мониторинг организации работ по благоустройству и санитарной очистке на прилегающих территориях ОУ
	В течение года
	Смола З.Л.

	Мониторинг роста заболеваемости работников ОУ 
	В начале года, за прошедший
	Смола З.Л.

	Мониторинг предоставления платных услуг в ОУ
	Ежеквартально
	Смола З.Л.

Рахманова О.В.

	Анализ потребностей в ремонтных работах и техническом оснащении ОУ
	В течение года
	Смола З.Л.

	Анализ потребностей в ремонтных работах и техническом оснащении ОУ для организации инклюзивного обучения
	По мере необходимости
	Смола З.Л.

Гавриш Е.А.

	Сбор информация, анализ проведения акарицидных обработок в ОУ
	Май-июнь
	Гавриш Е.А.

	Проверка организации питания в ОУ
	В течение года
	Смола З.Л.


10. План работы по обеспечению антитеррористической защищенности и пожарной безопасности в образовательных учреждениях г.о. Прохладный КБР
	№

п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	10.1.
	Участие в разработке планов и мероприятий по обеспечению пожарной безопасности ОУ.
	В течение года 
	Степанова Л.А.
Степанова Л.А.


	10.2.
	Взаимодействие с территориальными органами противопожарных служб и Федеральной службы МЧС по КБР, анализ состояния противопожарной безопасности в ОУ
	В течение года
	

	10.3.
	Обеспечение разработки проектно-сметной документации на монтаж противопожарного оборудования в общеобразовательных учреждениях
	В течение года
	

	10.4.
	Контроль выполнения мероприятий по устранению недостатков, выявленных в ходе проверок состояния пожарной безопасности и антитеррористической защищенности.
	В течение года
	

	10.5.
	Организация совместно с представителями ГОВД проведения родительских собраний и классных часов, посвященных:

- последствиям «телефонного терроризма»;

- предупреждению детского автодорожного травматизма;

- правилам пожарной безопасности. 
	В течение года
	

	10.6.
	Организация взаимодействия Управления образования с подразделениями ГО и ПБ, ФСБ, ГОВД, ОГПН в период подготовки и проведения массовых мероприятий.
	В течение года
	

	10.7.
	Мониторинг исправности систем звонкового и громкоговорящего оповещения сотрудников и обучающихся, а также кнопок тревожного вызова вневедомственной охраны. 
	В течение года
	

	10.8.
	Мониторинг деятельности лиц, ответственных в ОУ за исправное содержание противопожарных средств, обеспечение охраны труда.
	В течение года
	

	10.9.
	Мониторинг состояния антитеррористической защищенности и пожарной безопасности ОУ.
	Август
	

	10.10
	Мониторинг состояния территории, помещений ОУ, содержания спортивных сооружений, чердаков, подвалов после проведения ремонтных работ.
	Сентябрь
	

	10.11
	Организация учебных курсов по вопросам обеспечения антитеррористической и противопожарной безопасности для заместителей руководителей ОУ по безопасности ОУ 
	Сентябрь 
	

	10.12
	Организация подготовки мероприятий по безопасному проведению новогодних и рождественских праздников, а также зимних каникул.
	Декабрь
	

	10.13
	Подготовка и проведение мероприятий по безопасному проведению «Последнего звонка» и выпускных вечеров.
	Май-июнь
	Сухнёва О.Г.,
Степанова Л.А.


11. Методические мероприятия 
11.1. Организационно-методическая работа в межсекционный период методического отдела
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	Текущая работа

	Изучение и обработка нормативных документов по содержанию образования. Своевременное информирование школ.
	В течение года
	Гоова М.А.,
Сирица Н.В.,

методисты

	Обеспечение качественного проведения городских олимпиад, конференций и конкурсов, подготовка к республиканским олимпиадам и конкурсам.
	В течение года
	Курирующие методисты МО

	Повышение уровня квалификации руководителей ШМО, ГМО/ИГМО, педагогических работников ОУ и УДО.
	В течение года
	Методисты МО

	Проведение индивидуальных и групповых консультаций для педагогических работников по проблемам, выявленных в ходе диагностики по методическим паспортам.
	В течение года по запросу
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты

	Консультирование руководителей ШМО и ГМО/ИГМО по подготовке плана работы на учебный год.
	Август
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты 

	Организация методической работы в городском образовательном пространстве на 2017-2018 учебный год (подготовка приказа).
	Сентябрь 
	Сирица Н.В.

	Организация и проведение методических заседаний, совещаний.
	В течение года
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В., методисты МО

	Консультирование руководителей городских методических объединений и педагогических работников
	В течение года (по запросу)
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты МО

	11.2 Консультативный совет по курируемым направлениям

	КС по НОО:

«Итоги работы в 2016-2017 учебном году: достижения, проблемы и перспективы» 
	Август
	Гоова М.А., заместителей директор  по УВР НОО и учителя начальных  классов

	КС по ООО:

«Результативность участия учащихся ОУ во всех этапах Всероссийской предметной олимпиады школьников: достижения, проблемы и пути их решения».
	Февраль 
	Сирица Н.В., зам. дир. по УВР

	КС по ДО:

«Итоги работы в 2016–2017 учебном году: достижения, проблемы и перспективы»
	Август  
	Тур И.В.,

заведующие ДО
и старшие воспитатели

	11.3. Постоянно действующий семинар для заместителей директоров по УВР

	«Организация образовательной  деятельности в 10-х классах в условиях пилотного  введения  ФГОС СОО»


	Март  2018 г.
	Сирица Н.В.,

заместители директора по УВР, Пентезиди Н.А.

	«Благоприятная психологическая атмосфера в коллективе — основа эффективного взаимодействия участников образовательного процесса»
	Декабрь 2017 г.
	Тур И.В.,

заведующие ДО

(ДО № 12)

	«Сайт детского сада: реальность и перспективы»
	Март 2018 г.
	Тур И.В.,

старшие воспитатели ДО

(ДО №1)

	11.4. Постоянно действующий семинар для заместителей директоров по ВР

	«Патриотическое воспитание подрастающего поколения: достижения, проблемы, перспективы». (МБОУ «Гимназия № 2» и МБОУ «Гимназия № 6).
	Октябрь 
	Харсиева Л.М.,

Кириенко С.С.

	11.5. Совещания заместителей директоров по УВР, ВР, руководителей ГМО/ШМО (по курируемым направлениям)

	Инструктивное совещание заместителей директоров по воспитательной работе:

1. Реализация молодёжной политики в городском образовательном пространстве;

2. Итоги 2016-2017 учебного года в части участия в значимых мероприятиях; 

3. Реализация приоритетных направлений в сфере воспитания подрастающего поколения. 
	Август 
	Харсиева Л.М.,

Кириенко С.С. Кириенко С.С.

	Инструктивное совещание заместителей директоров по учебно-воспитательной работе, руководителей ГМО/ИГМО:  «Повышение квалификации педагогов в 2017-2018 учебном году»
	13.10.2017 г.
	Гоова М.А. 

	Методическое совещание в рамках ИГМО педагогов-психологов и учителей-логопедов, социальных педагогов на тему: «Оценка деятельности педагогов-психологов и социальных педагогов: проблемы, достижения», «Формирование полоролевого поведения несовершеннолетних».
	10.10.2017 г.
	Кириенко С.С. 

	Инструктивное совещание заместителей директоров по учебно-воспитательной работе на тему: «Реализация направления «Одаренные дети»: организация и проведение муниципального этапа конкурса «Интеллектуальный марафон младших школьников - 2018»
	12.01.2018 г.
	Гоова М.А.

	 Инструктивное совещание заместителей директоров по воспитательной работе, социальных педагогов на тему: «Профилактическая работа по предупреждению правонарушений и вредных привычек» (Результаты мониторинга занятости учащихся (в т.ч. детей «группы риска») в кружках, спортивных секциях и т.п.)
	14.12.2017 г.
	Кириенко С.С.

	11.6. Инновационно - экспертная деятельность МО

	Техническая экспертиза материалов учителей - претендентов на участие в ПНП «Образование»
	По приказу 

МОН КБР
	Гоова М.А., Сирица Н.В.,

Суншева Л.М.,
Серегина О.Ю.

	Распространение опыта работы педагогов ОУ, а также обобщение передового педагогического опыта учителей- победителей ПНПО «Образование» через работу городских методических объединений
	В течение года
	Сирица Н.В.

	Пополнение сайта УО
	В течение года
	Сотрудники  УО

	11.7. Оказание помощи учителям – заочникам. Работа с молодыми специалистами

	Комплектование списка учителей-заочников и молодых специалистов
	До 01.10.2017 г.
	Сирица Н.В., зам. дир. по УВР

	Информационно-методическое сопровождение.
	В течение года 
	Сирица Н.В.,

методисты МО

	Привлечение учителей – заочников в работу ГМО/ИГМО в целях повышения образовательной и профессиональной компетентности педагогов.
	В течение года
	Сирица Н.В.,

администрация ОУ


12. Воспитательная работа.

	12.1. Организационно- методическая работа

	Содержание работы 
	Сроки 
	Ответственный

	· Изучение и обработка нормативных документов по содержанию воспитания. Своевременное информирование школ об изменениях в нормативно-правовых документах.

· Подготовка и обеспечение качественного проведения городских конкурсов, акций, совещаний, «круглых столов» и т.д.
· Консультирование руководителей ГМО/ИГМО и ШМО по планированию воспитательной работы.

· Работа с учащимися с целью охвата их конкурсами и профилактическими мероприятиями следующих категорий:

· «группа риска» («трудновоспитуемый подросток»; «Опекаемые»; «Инвалиды»; «социально-опасное положение»).
	В течение года

В течение года

В течение года

По мере проведения мероприятий
	Кириенко С.С.
Методисты МО
Методисты МО
Кириенко С.С.

	12.2. Координация деятельности общественных объединений и организаций в интересах патриотического воспитания

	Обследование социально-бытовых условий жизни ветеранов Великой Отечественной войны, тружеников тыла и вдов погибших военнослужащих, а также условий и порядка предоставления им мер социальной поддержки, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	В течение года
	Руководители ОУ, председатели профсоюзных комитетов

	Оказание шефской помощи нуждающимся ветеранам Великой Отечественной войны и вдовам погибших военнослужащих.
	В течение года
	Руководители ОУ,

Харсиева Л.М., МГЕР

	Обновление имеющихся и создание новых музейных экспозиций в школьных музеях
	В течение года
	Руководители ОУ

	Участие во Всероссийском движении «Вахта Памяти», посвященной Победе в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.
	В течение года 
	

	12.3. Работа по патриотическому воспитанию граждан 

	Городской смотр-конкурс «Лучший школьный музей, зал боевой и трудовой славы»
	По отдельному плану
	Кириенко С.С.

	Муниципальный этап Всероссийского конкурса патриотической песни и художественного слова «Я люблю тебя, Россия!»
	
	Харсиева Л.М.

	Военно-спортивная игра «Победа»
	
	Мазлоев Х.Х.

	«День призывника»
	
	Мазлоев Х.Х.

	Стрелковые соревнования на приз кавалера ордена Славы трёх степеней Н.А. Герасименко
	
	Мазлоев Х.Х.

	Стрелковые соревнования, посвященные Дню защитника Отечества
	
	

	Участие в мероприятиях, проводимых региональным штабом ЮНАРМИЯ
	В течение года
	Харсиева Л.М.

	Работа молодёжной администрации
	По отдельному плану
	

	Участие в спартакиаде молодежи призывного и допризывного возраста.
	По отдельному плану
	Мазлоев Х.Х.

	12.4. Работа по профилактике безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, противодействию злоупотребления наркотическими средствами несовершеннолетними в г.о. Прохладный КБР

	Отслеживание вопросов:

- своевременное выявление администрацией ОУ несовершеннолетних, не посещающих ОУ по неуважительным причинам, выявление несовершеннолетних, замеченных в употреблении алкогольных напитков, табака, наркотических и психотропных веществ, а также семей, находящихся в социально опасном положении;

- выполнение требований ФЗ-273 от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» по отчислению несовершеннолетних;

- осуществление мер, способствующих возвращению несовершеннолетних в школу для получения основного общего образования;
- анкетирование по проблемам химической зависимости в общеобразовательных учреждениях
	Ежемесячно (каждого 15 числа)

В течение года

В течение года
1 раз в год (по графику МОН КБР)
	Кириенко С.С.,
руководители ОУ

	Мониторинг занятости учащихся (в т.ч. детей «группы риска») в кружках, спортивных секциях и т.п.
	Ежеквартально 
	Кириенко С.С.,

руководители ОУ и УДО

	12.5. Работа по пропаганде здорового образа жизни учащихся

	Внедрение в образовательный процесс малых форм физического воспитания (физкультурные паузы, подвижные перемены и т.д.)
	В течение года
	Руководители ОУ

	Организация и проведение внеклассных мероприятий, классных часов, конкурсов, викторин и т.д. по привитию учащимся здорового образа жизни
	
	

	Проведение Дней здоровья для учащихся и учителей
	
	

	Обеспечение систематического участия в городских, республиканских, Всероссийских спортивных соревнованиях.
	
	


13. План мероприятий дошкольных групп.

13.1. Укрепление материально-технической базы.

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные

	13.1.1.
	Проведение текущего и косметического ремонта в дошкольных группах. 
	В летний период
	Руководители ОУ

	13.1.2.
	Выполнение санитарно-гигиенических условий, выполнение требований охраны труда и пожарной безопасности.
	Во время проверок
	Степанова Л.А.
Серёгина О.Ю.,
руководители ОУ


13.2. Организационная работа.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки

проведения
	Ответственные

	13.2.1
	Сдача статистических отчетов 85-К, 78-РНК
	Январь
	Серёгина О.Ю.,

заведующие ДО

	13.2.2
	Комплектование групп на новый учебный год.
	Июнь-июль
	

	13.2.3
	Комплектование дошкольных групп педагогическими кадрами.
	Август 
	Серёгина О.Ю.,

руководители ОУ

	13.2.4
	Согласование и утверждение планов работы МО дошкольных групп. 
	Август
	Тур И.В., руководители ОУ

	13.2.5
	Экспертиза учебных планов работы дошкольных отделений (по запросу).
	Август
	

	13.2.6
	Сдача квартальных отчетов по заболеваемости.
	1 раз в квартал
	Заведующие ДО

	13.2.7
	Сдача ежемесячных отчетов по питанию и детодням в ГорФО.
	1 раз в месяц
	Заведующие ДО

	13.2.8
	Подведение итогов работы дошкольных групп за квартал, полугодие.
	1 раз в квартал
	Серёгина О.Ю.,

заведующие ДО

	13.2.9
	Сдача отчётов по компенсации части родительской платы.
	1 раз в квартал
	

	13.2.10
	Подготовка проектов приказов по вопросам инспектирования образовательных учреждений.
	По плану
	Серёгина О.Ю.

	13.2.11
	Подготовка проектов постановлений главы местной администрации г.о. Прохладный.
	По плану
	

	13.2.12
	Сбор данных о контингенте воспитанников в ОУ.
	Сентябрь
	Серёгина О.Ю.,

заведующие ДО

	13.2.13
	Сбор данных о контингенте родителей в д/г ОУ.
	Сентябрь
	

	13.2.14
	Подготовка и проведение мероприятия ко Дню дошкольного работника.
	Сентябрь
	Серёгина О.Ю.,

Тур И.В.,

заведующие ДО

	13.2.15
	Подготовка и проведение мероприятия ко Дню учителя.
	Октябрь 
	Гоова М.А.


13.3. Работа с кадрами

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки

проведения
	Ответственные

	13.3.1
	Ознакомление руководителей ГМО/ИГМО, ШМО, заместителей директоров по УВР, ВР с нормативными документами, отдельными законодательными актами, инструктивными и методическими письмами вышестоящих органов. 
	По мере необходимости
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

Методисты МО

	13.3.2
	Составление перспективного плана повышения квалификации педагогических работников (по курируемым направлениям).
	До 30 сентября
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты МО 

	13.3.3
	Организация и обеспечение повышения квалификации педагогических работников.
	В течение года по плану работы ИПК и ПРО КБГУ, ГКОУ ДПО РЦНПР
	Гоова М.А.,

Сирица Н.В.,

методисты МО


